INSTITUTO DE
PREVIDENCIA
DE JUAZEIRO-BA

TERMO DE REFERENCIA N° 015/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 015/2024

1- DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de assessoria e consultoria da
Escrituracdo Digital (EFD-REINF) — Escrituracdo Fiscal Digital de Retencdes e Outras
Informacdes Fiscais, conforme as disposi¢cfes da Instru¢cdo Normativa RFB n° 2043, de 12
de agosto de 2021, para atender as demandas do Instituto de Previdéncia de Juazeiro — IPJ.,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos sao classificados como comuns uma vez que os padrdes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo termo de referéncia por meio de
especificacdes usuais de mercado.

1.3. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei 14.133/2021.

1.4. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021,
especificadamente seu artigo 75, inciso Il ¢c/c com o Decreto Municipal n° 056, de 19
de fevereiro de 2024.

1.5. O procedimento observado obedece ao disposto no artigo 72, incisos | a VIII, bem
como o Decreto Municipal 056/2024.

1.6. Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles: “Quando a lei prevé hipoteses de
contratacao direta (dispensa e inexigibilidade) € porque admite que nem sempre a realizacao
do certame levara a melhor forma de contratacao pela Administracdo ou que, pelo menos, a
sujeicdo do negdcio ao procedimento formal e burocratico previsto pelo estatuto ndao serve
eficaz ao atendimento do interesse publico naquela hipotese especifica.”

1.7. No presente caso, a dispensa de licitacdo torna-se mais viavel ao procedimento
licitatério, porém deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo afastado
nenhuma das premissas basicas de um procedimento licitatério, como a busca pelo melhor
atendimento a finalidade publica e respeito a principios basilares como a impessoalidade,
moralidade, publicidade dentre outros;

1.8. A contratacao, via dispensa de licitacdo, em razdo do montante total e da apresentacao
da proposta mais vantajosa, dentro dos valores usuais, torna-se menos custosa
economicamente e pragmaticamente do que a realizacdo do processo licitatorio, aléem de
tornar mais célere e eficiente a contratacdo, que visa a consecuc¢do do interesse publico.
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1.9. Por se tratar de uma prestacao de um servico de baixa complexidade/rotineiro/repetido,
no qual existe a possibilidade de afericdo dos padrbes de desempenho e qualidade
pretendidos mediante as informacdes contidas neste termo de referéncia, entendemos pela
desnecessidade do estudo técnico preliminar e andlise de riscos.

2 — DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a presente solicitacéo tendo em vista a necessidade da prestacao de servico
gue tem como justificativa atender a legislacdo atual e obrigacbes do final do ano 2024,
objetivando atender as exigéncias diversas do IPJ, conforme consta das informac¢des basicas
deste termo de referéncia.

2.2. Somado a isto, tem-se a necessidade da execucao dos servicos para cumprimento das
normas da Instrugdo Normativa RFB n° 2043, de 12 de agosto de 2021. Assim, como O
municipio ndo dispbe, dentre o seu quadro de colaboradores, de pessoal técnico
especializado para os servicos em comento, para a realizagdo de tais atividades, faz-se
necessario a referida contratacdo em foco para regularizacdo do RPPS.

3 — ESPECIFICACAO DA CONTRATACAO

ITEM ESPECIFICACAO UND. | QUANT. | VALOR VALOR
UNITARIO|  TOTAL
01 Prestacdo de servicos de assessoria eparcela lnica 3.000,00 3.000,00

consultoria da Escrituracdo Digital
(EFD-REINF) — Escrituracdo Fiscal
Digital de Retencdes e Outras
Informacgdes Fiscais, conforme as
disposicbes da Instrucdo Normativa
RFB n°®2043, de 12 de agosto de 2021.

TOTAL GERAL R$ 3.000,00

O custo estimado total da contratacédo € de R$ 3.000,00 (Trés mil reais), conforme pesquisa
de precgo anexa.

Para definicAo do quantitativo, foram analisados o0s historicos dos quantitativos de
prestacées de servigos anteriores deste Orgéo e restaram incorporados nesta contratag&o
em analise, bem como fora ponderado a possibilidade de uma margem prudente de aumento
de quantitativo em razéo da expansao dos servi¢os publicos prestados.

4 - DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DA PRESTACAO

4.1. A prestacao do servigo contratado sera realizada por execucao indireta.
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4.2. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.2.1. A prestacdo do(s) servico(s) sera(ado) efetuado(s) mediante encaminhamento, pelo
Setor de Compras e Licitacdes, de Ordem de servico, devendo nela constar: especificacdes
do objeto, quantitativo, prazo local dos servi¢os e precos unitarios.

4.3 — Durante a vigéncia do contrato, sua detentora fica obrigada a prestar os servicos de
acordo com o prego pactuado, nas quantidades indicadas no contrato e por ventura firmado
e em cada Ordem de servico.

4.4 — A prestadora ndo podera, sem motivo justo, devidamente comprovado e informado,
recusar-se a prestar os servicos licitados e solicitados pela camara municipal de Sobradinho-
BA.

4.5 — 0(s) servico(s) ndo sera(ao) realizado(s) na hipétese de apresentar irregularidades,
nao corresponder as especificagbes do Contrato ou estar fora dos padrbes determinados,
devendo ser(em) refeito(s) pela empresa detentora do contrato no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas a contar da notificacéo.

4.6. A CONTRATADA devera executar o servico utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execucao, conforme ordem de solicitacdo emitida pelo IPJ.

5 — DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A descri¢ao da solugdo como um todo abrange a prestacao de servigos de assessoria e
consultoria da Escrituracao Digital (EFD-REINF) — Escrituracao Fiscal Digital de Retencdes
e Outras Informacdes Fiscais, conforme as disposi¢cdes da Instrugcdo Normativa RFB n° 2043,
de 12 de agosto de 2021, em conformidade com as disposicGes da legislacdo aplicada,
necessarios a continuidade da solucdo das necessidades nas dependéncias da
Administracdo do Instituto de Previdéncia de Juazeiro.

5.2. A contratacdo em tela visa dar continuidade as atividades da Administracao Publica, em
suas atribuicdes finalisticas, cabendo o prazo da prestacdo do servico ser mediante as
necessidades apresentadas pela Administracdo Publica.

6 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. Os custos com a presente contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

UNID. PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE FONTE
ORCAMENTARIA DESPESA
1313 2113 33.90.35 1800

7. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA
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7.1. O prazo de execucao devera ser de 01 (um) més, até 31 de dezembro de 2024, mediante
Nota de Empenho conforme artigo 95, da Lei n°® 14.133/2021.

8 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Para que o objeto da contratacao seja efetivado, é necessario o atendimento de alguns
requisitos de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e
capacidade de execucéo pelo contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67,
68 e 69 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Sendo assim, os documentos exigidos seréo:
Habilitac&o juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

c) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade nédo listadas nos itens acima: ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo érgao competente, nos termos da legislacéo
pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:
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a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas;

b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniao;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicao
Federal e outras que forem necessérias.

Qualificacdo Econdmico-Financeira:
a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
Qualificacdo Técnica:

a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprove que a licitante executou ou esta executando, de maneira
satisfatoria e a contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o objeto da
presente contratacao;

a.l) Os atestados poderao ser diligenciados de acordo com o art. 64 da Lei 14.133/21.

9 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1. No que diz respeito a RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR, em atendimento ao
gue preconiza o artigo 72, VI da Lei 14.133/2021, justifica-se por se tratar de empresa do
ramo da atividade do objeto de pretensdo contratual, que preenche os requisitos de
habilitacdo e qualificagdo minima necessaria, além de ter ofertado a proposta mais vantajosa
para a Administracdo, em razao do critério de julgamento ser o MENOR PRECO GLOBAL.
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9.2. Foram realizadas pesquisas de precos, tendo a empresa XXXXXXXX, inscrita no CNPJ
n° XXXXXXXX, apresentado o menor pre¢o, bem como toda documentacao pertinente, que
comprova o preenchimento dos requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima, ou seja,
documentos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, atendendo ao
artigo 72, incisos V e VI da Lei Federal 14.133/2021.

10 - DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS:

10.1. No que diz respeito a justificativa de precos, em atendimento ao que preconiza o artigo
72, VIl da Lei 14.133/202, foram realizadas pesquisas de preco, que seguem em anexo,
atendendo ao preceito do artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021, onde foi encontrado o preco
compativel com o mercado, sendo considerado justo para esta Administracao

10.2. Considerando que o menor valor orcado para contratacao, é de R$ 3.000,00 (trés mil
reais), abaixo de R$ 57.208,33, limite estabelecido no artigo 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, e que ndo houve contratacbes anteriores que ultrapassem o referido limite,
justifica-se a contratacdo direta através de dispensa de licitagcdo, uma vez que € menos
oneroso do que a realizacao de certame licitatorio.

11- MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo, sera acompanhada e fiscalizada pelo
servidor Edirlene de Souza César Oliveira dessa Autarquia, ou pelo respectivo substituto
designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com
informacdes pertinentes a essa atribuicdo, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

11.2 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados.

11.3. O fiscal do contrato informar& a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisédo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

11.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-lo com
informacgdes relevantes para prevenir riscos na execucgao contratual.

11.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

RUA DO PARAISO, N2 127 — SANTO ANTONIO — JUAZEIRO — BA
Fones: (74) 3612-7007/ 3612-1883
CNPJ n2 13.410.996/0001-55



INSTITUTO DE
PREVIDENCIA
DE JUAZEIRO-BA

11.6. O gestor do contrato, serd o servidor Marcos Jorge de Sa Silva, com atribuicbes
administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde sua concepc¢dao até a finalizacéo,
especialmente:

| - analisar a documentagcao que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

lll - analisar eventuais alteragc6es contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucgdo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realiza¢ao de servicos;

11.7. O contratado devera indiciar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail,
celular e Whatsapp), com poderes para representd-lo perante essa Municipalidade na
execucao do contrato decorrente da contratacéo objeto deste termo de referéncia.

11.8. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo durante a prestacao
do servico e/ou fornecimento do bem para representa-lo na execuc¢éao do contrato.

12 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E
PAGAMENTO

12.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida dispensa de licitacéo, se
dara:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico quando
houver;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

12.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a da
liquidagéo, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronoldgica prevista no artigo 142 da
14.133/21.

12.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
Orgéo contratante atestar a execuc¢ao do objeto do contrato.

12.4. A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/20218.3. O pagamento somente sera efetuado apds o
“atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada,
acompanhada das Certidbes Negativas de Débitos Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS,
Fazendas Federal, Estadual e Municipal.
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12.4.1. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

12.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipoétese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacéo da situacdo, nédo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel, nos termos da Instrucdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

12.6.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos pelo referido regime, em relacao as suas receitas proprias, desde
gue, a cada pagamento, apresente a declaracdo de que trata o artigo 6° da Instrucao
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

12.7. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéaria de Crédito, mediante
depdsito em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislacao vigente.

12.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

12.9. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

13 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. A CONTRATADA obriga-se a:

13.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pelo
IPJ, em estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,

com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

13.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo, inerentes ao objeto
da presente contratacao;

13.1.4. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condic¢des de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na contratagéo;
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13.1.5. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigac6es assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que estad obrigada,
exceto nas condi¢cfes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

13.1.6. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.1.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciéarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucédo do
contrato.

13.1.8 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

14 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

14.1.1. Receber provisoriamente o objeto disponibilizando local, data e horario e demais
condi¢cOes estabelecidas;

14.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia, para fins de
aceitacao e recebimento definitivos;

14.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

14.1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto prestado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

14.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacédo do objeto,
no prazo e na forma estabelecidos nesse termo.

14.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

15 - DA SUBCONTRATACAO
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15.1. Nao sera admitida a subcontratacao.

16 - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O Instituto de Previdéncia de Juazeiro reserva-se no direito de impugnar a prestacao
de servicos, se esses ndo estiverem de acordo com as especificacdes contidas neste Termo
de referéncia.

16.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
14.133/2021 e no Decreto Municipal 056/2024.

16.3. Fica eleito o foro da Comarca de Juazeiro como Unico e competente para dirimir
guaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Assinado de forma digital por TARSILA
TARSILA MARIA RAMOS DA MARIA RAMOS DA SILVA

SILVA BARBOSA:06513993431 BARBOSA:06513993431
Dados: 2024.12.06 11:48:50 -03'00"

TARSILA RAMOS
SUPERINTENDENTE

APROVO o presente Termo de Referéncia, cujafinalidade € subsidiar a contratacao de
todas as informacdes necesséarias a prestacao, estando presentes 0s elementos
necessarios a identificacdo do objeto e todos os critérios para contratacdo de forma

clara e concisa, além de cumprir com o determinado na legislacéo.

Juazeiro-BA, 05 de dezembro de 2024.

MARCOS JORGE DE Assinado de forma digital por

MARCOS JORGE DE SA
SA SILVA:70010994491
Dados: 2024.12.06 12:03:19

SILVA:70010994491 300

MARCOS JORGE DE SA SILVA
DIRETOR PRESIDENTE

RUA DO PARAISO, N2 127 — SANTO ANTONIO — JUAZEIRO — BA
Fones: (74) 3612-7007/ 3612-1883
CNPJ ne 13.410.996/0001-55
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